Zakladna umelecka Skola
Dolné 25, 966 81 Zarnovica

Postup pri podavani informacii podl’a zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z.
CL1
1. Miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde

mozno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, st’aznost’ alebo iné podanie.
Zakon NR SR €. 211/2000 Z. z. § 5 ods. 1 pism. b)

Centralnu evidenciu vSetkych podanych Ziadosti vedie riaditel' Zakladnej umeleckej
Skoly, Dolna 25, Zarnovica. Fyzickd alebo pravnicka osoba (Ziadatel) moZe
o spristupnenie informacie poziadat™:

a) pisomne v riaditelni Zakladnej umeleckej $koly, Dolné 25, 966 81 Zarnovica.

b) poStou na adrese Zakladna umelecka Skola, Dolna 25, 966 81 Zarnovica, Gstne
v riaditelni Zakladnej umeleckej $koly, Dolna 25, 966 81 Zarnovica. Pri tomto
spOsobe zamestnanec Zakladnej umeleckej $koly poskytne Ziadatel'ovi na vypisanie
formulér: ziadost’ o poskytnutie informacii

¢) telefonicky na telefénnom cCisle 045/6813941. Pri tomto spdsobe zamestnanec spiSe
uradny zaznam o telefonickom prijati Ziadosti o informaciu: Zaznam o prijati
Ziadosti.

d) faxom na faxovom ¢isle 045/6813941

e) elektronickou postou na e-mailovej adrese zus@zarnovica.eu

Otvaracie hodiny
Pondelok 11.00 17:00
Utorok 11.00 17:00
Streda 11.00 17:00
Stvrtok 11.00 17:00
Piatok 11.00 17:00
Sobota - -
Nedel’a - -

Podané Ziadosti sa bezodkladne doruéia zodpovednej osobe, zaeviduji sa v podacom
denniku doslej posty a prideli sa im &islo spisu, po vybaveni sa spis archivuje podl'a
prislusnych predpisov.

Zéaznam odovzda riaditelovi Skoly.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uZ boli zverejnené, povinna osoba
mdzZe bez zbytoéného odkladu, najneskér viak do piatich dni od podania Ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit tdaje, ktoré umoZiuju
vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak Ziadatel trva na spristupneni
zverejnenych informdcii, povinna osoba mu ich spristupni. V takom pripade zacina
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lehota na spristupnenie plynat’ diiom, ked’ Ziadate' oznamil, Ze trvd na priamom
spristupneni informacie.

. Miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti_sudneho
preskiumania rozhodnutia a povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené.

Zakon NR SR €. 211/2000 Z. z. § 5 ods. 1 pism. ¢)

a) Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
vlehote 15 dni od dorudenia rozhodnutia Ziadatel'ovi alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o ziadosti ( § 17 zakona ¢. 211/2000 Z. z. )

b) Odvolanie sa podava pisomne Zakladnej umeleckej Skole ako povinnej osobne,
ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat. Odvolanie je potrebné odoslat’ poStou
alebo ho podat’ v podatelni Zakladnej umeleckej Skoly. Odvolanie musi byt
vlastnoru¢ne podpisané Ziadatel'om a nemozno ho poslat’ e-mailom.

¢) Z odvolania musi byt zrejmé, kto ho podava, proti akému rozhodnutiu smeruje
(spisova znaCka, datum vydania rozhodnutia) a dévod, preco povazuje Ziadatel
rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informacie za nezakonné.

d) O odvolani rozhoduje riaditel $koly. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti moZno
preskumat’ sidom.

. Postup, ktory musi povinni osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,

navrhov a inych podani, vratane prisluSnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’.

Zéakon NR SR €. 211/2000 Z. z. § 5 ods. 1 pism. d)

a) Ziadost o spristupnenie informéicii Zékladnd umeleckd $kola vybavi bez
zbyto&ného odkladu, najneskor do 6smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti
alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti. Ziadost je podand diiom, kedy
bola doruéena, resp. oznamena Zakladnej umeleckej Skole.

b) Pri dodrZiavani lehdt na vybavenie Ziadosti o informacie Zakladna umelecka Skola
postupuje podla § 7 zakona €.211/2000 Z.z.

¢) Zo zavaznych dovodov ( vyhladavanie a zber informécii na inom mieste ako je
sidlo 3koly, vi¢si pocet odliSnych informacii a pod.) mozZe Zakladnd umelecka
skola predlizit lehotu najviac o osem pracovnych dni. Zavaznymi dévodmi su:

» vyhladavanie a zber poZzadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujucej Ziadost,

> vyhl'addvanie azber viSieho poétu oddelenych alebo odliSnych informécii
poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

> preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adadvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci
prediZenej lehoty.

d) PrediZenie lehoty $kola oznami Ziadatelovi bezodkladne s uvedenim dovodu a to
este pred uplynutim pdvodnej zdkonnej lehoty s uvedenim dévodov prediZenia.

e) V pripade, Ze Zakladna umelecka $kola nemé poZadovanu informéciu k dispozicii
aak ma vedomost otom, kde mozno pozadovanu informéciu ziskat, postipi
Ziadost do piatich dni odo diia dorudenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma
pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne  rozhodnutim.
Postupenie Zziadosti Zakladna umeleckd $kola bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.
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4. PrehPad predpisov, pokynov, inStrukcii, vvkladovych stanovisk, podP’a ktorvch

povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji priva a povinnosti

fyzickvch o0sob a pravnickych osdb vo vzt’ahu k povinnej osobe.

Zakon NR SR €. 211/2000 Z. z. § 5 ods. 1 pism. e)

>

Y vV V ¥V VVV V VYV VY

YV V ¥V V¥V ¥V VV VYV V

Ustava Slovenskej republiky &. 460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov- Ustava
SR

Zakon NR SR €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov

Vyhlaska Ministerstva financii SR &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady
néakladov za spristupnenie informécii

Zéakon NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov,

Zakon &. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov,

Zakon NR SR €. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v $kolstve a Skolskej samosprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

Zakon NR ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove vzdelavani (Skolsky zidkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

Zakon NR SR ¢&. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch v zneni neskorsich predpisov,

Zakon NR SR & 597/2003 Z. z. o financovani ZS, SS aSZ v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon NR SR ¢&. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon NR SR &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

Zakon NR SR &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov

Z4kon NR SR ¢&. 311/2002 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov,
Zakon NR SR & 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme V zneni
neskorsich predpisov ,

Zakon NR SR ¢&. 553/2003 Z. z. o odmeiiovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
Zékon NR SR & 523/2004 Z. z. orozpoétovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

Zakon NR SR &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

Zéakon &. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

Zéakon NR SR ¢&. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite v zneni
neskorsich predpisov

5. Nalezitosti Ziadosti.

V Ziadosti musi byt uvedené a zo Ziadosti musi byt zrejmé:

a)

b)

c)
d)

kto ju poddva (meno a priezvisko a adresa pobytu, resp. obchodné meno a sidlo
Ziadatel'a).

komu je uréena (Zakladna umelecka skola, Dolnd 25, 966 81 Zarnovica).

ktorych resp. akych informécii sa Ziadost’ tyka.

spOsob spristupnenia informacie.
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e) ak ziadost nemda predpisané naleZitosti, Zakladna umeleckd Skola bezodkladne
vyzve Ziadatela, aby v urCenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni
neuplnu ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak
napriek vyzve povinnej osoby ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit’, povinnd osoba Ziadost’ odloZi.

. Obmedzenie pristupu k informdcidm.

Zékladna umelecka $kola neposkytne informacie, ktoré:

a) tvoria utajovanu skuto¢nost’ podla osobitného zikona alebo je predmetom
bankového tajomstva alebo dafiového tajomstva podla osobitného zakona, ku
ktorym ziadatel’ nema opravneny pristup, Zakladna umelecka Skola ju nespristupni
s uvedenim odkazu na prislu$ny pravny predpis.

b) tykaju sa ochrany osobnosti a osobnych tidajov

c) tykaju sa obchodného tajomstva

. Sposob spristupnenia informécii na Ziadost’.

a) Informacie sa spristupiiuju najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanie informécii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informéaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informéciu nemoZno spristupnit’ sposobom
uréenym Ziadatelom, dohodne Zakladna umelecka Skola so ZiadateTom iny sposob
spristupnenia informécie.

b) Povinna osoba umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného ddvodu
alebo zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov
a z dokumentacie. Zamestnanec, ktory poskytuje informacie nahliadnutim do spisu,
je povinny urobit’ opatrenia, aby nazretim do dokumenticie neboli poruSené
povinnosti podl'a § 8 az 12 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

¢) Povinna osoba urobi opatrenia, aby nazretim do dokumenticie neboli poruSené
povinnosti podl'a § 8 az 12 zdkona NR SR €. 211/2000 Z. z.

. Uhrada nikladov.

a) Informacie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady, ktord nesmie prekrocit’
vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, nosiCov
a s odoslanim informadcii Ziadatel'ovi.

b) Riaditel' Zakladnej umeleckej $koly moZe zaplatenie thrady odpustit’.

¢) Naklady, ktoré mdZu vzniknat’ v stvislosti s aplikaciou zakona €. 211/2000 Z.z. su
uvedené v Sadzobniku uhrad , ktory tvori prilohu tohto ,, Postupu pri podavani
informacii podl'a zdkona NR SR ¢.211/2000 Z.z.

d) Uhrady za pristup k informécidm st podla zdkona prijmami Zékladnej umeleckej
Skoly.
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1. Diiom 10.08.2012 nadobuda u¢innost’ tento ,,Postup pri podavani informacii podla
ziakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z.“ zo dita 10.08.2012 a zaroveii sa rusi predchadzajtci
»Postup pri podavani informécii podPa zikona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z.“ zo dia

01.09.2011.
V Zarnovici 10.08.2012
Patrik Gontko
riaditel’ Zakladnej umeleckej $koly
Prilohy:

1. VZOR — Ziadost pre fyzické osoby

2. VZOR — Ziadost’ pre pravnické osoby

3. Zakon NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

4. Sadzobnik poplatkov za spristupiiovanie informéacii
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