
Zä.klndnä umeleckä §kola
Dolnä 25, 966 8! Z,arnovica

Postup pri podävanf informäcii podl'a zäkona NR SR ö.211120O0 Z. z.

ölr
1. Miesto. öas a spösob. akfm moäno zfskavat' informäcie: informäcie o tom. k4e

moäno podat'äiadost'. nåvrh. pod+et. st'aänost'alebo in6 podanie.
ZikonNR SR ö.211/2000 Z.z.§ 5 ods. I pism. b)

Centrälnu evidenciu v§etkfch podanych Ziadostf vedie riaditef ZäMadnq umeleckej
§koly, Dolnå 25, i.al:rrovdLca. Fyzickä alebo prävnickä osoba (äiadatel) möZe
o spristupnenie inform äcie poiiadat :

a) pisomne v riaditel'ni Zäkladnej umeleckej §koly, Dolnä 25,966 81 Zarnovica.
b) po§tou na adrese ZikJadnä umeleckå §kola, Dolnå 25,966 81 Zamovica, fstne

v riaditelni ZäkJadrcj umeleckej §koly, Dolnå 25, 966 81 Lanovica. Pri tomto
spösobe zamestnanec ZäklaÅnej umeleckej §koly poskytne Liadate|ovi na vypisanie
formulär: Ziadost' o pos§rtnutie informäcii

c) telefonic§ na telefonnom öisle 045/6813941. Pri tomto spösobe zamestnanec spf§e

uradnf zäznan' o telefonickom prijati Ziadosti o informåciu: Zämam o prijati
Ziadosti.

d) faxom na faxovom öfsle 045/6813941
e) elekhonickou po§tou na e-mailovej adrese zus@zarnovica.eu

Otvåracie hodiny

Pondelok I 1.00 17:00

Utorok 11.00 17:00

Streda 11.00 17:00

§tvrtok 11.00 17:00

Piatok 11.00 17:00

Sobota

§edelta

Podand Ziadosti sa bezodkladne doruöia zodpovednej osobe, zaevidujir sa v podacom
denniku do§lej po§ty a pridelf sa im öislo spisu, po vybaveni sa spis archivuje podl'a
prislu§nf ch predpisov.
Ziunan odovzdå riaditefovi §koly.
Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informäcii, ktorö uZ boli zverejnend, povinnä osoba

möZe bez zbytoönöho odkladr:, najneskör v§ak do piatich dni od podania äiadosti,
namiesto spristupnenia informåcii Ziadatefovi oznämit tidaje, ktord umoäujri
vyhfadanie a ziskanie zverejnenej informäcie. Ak iiadatet trvä na spristupneni
zverejnenych informäcif, povinnr{ osoba mu ich spristupnf. V takom pripade z-aöina
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2.

lehota na sprfstupnenie plynrit' döom, ked Ziadatel oznämil, Le twä na priamom
spristupneni informäcie.

Miesto, Iehota a spösob podania opravn6ho prostriedku a moänosti sridneho
preskfmania rozhodnutia a povinnei osobv vrätane Wslovn6ho uvedenia
noäiadaviek ktor6 musia bvt' splnen6.
ZäkonNR SR ö.21112000 Z.z. § 5 ods. I pism. c)

a) Proti roåodnutiu o odmietnuti poäadovanej informåcie moZno podat' odvolanie
v lehote 15 dni od doruöenia rozhodnutia iltadatelovi alebo miärneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti ( § 17 zäkonaö.21112000 Z.z.)

b) Odvolanie sa podäva pfsomne ZäHadnreJ umeleckej §kole ako povinnej osobne,
ktorå rozhodnutie vydala alebo mala vydat'. Odvolanie je potrebnd odoslat' po§tou
alebo ho podat' v podatel'ni ZäkJadLeJ umeleckej §koly. Odvolanie musi byf
vlastnoruöne podpfsand Liadatefom a nemoZno ho poslat' e-mailom.

c) Z odvolania musi byt zrejm{ kto ho podåva, proti akömu rozhodnutiu smeruje
(spisovå znaök4 dätum vydania roåodnutia) a dövod, preöo povaåuje Ziadatel
rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informåcie za nezäkonnå.

d) O odvolanf rozhoduje riaditell §koly. Roåodnutie o odmietnati Liadosti moZno
preskrimat' sridom.

Postup. ktoni musi povinnä osoba dodräiavat' pri wbavoyani v§etkfch äiadosti.
nävrhov a infch podani, vråtane prislu§n'ich lehöt. ktor6 ie nutn6 dodräat'.
ZikonNR SR ö.21112000 Z.z.§ 5 ods. 1 pism. d)
a) Ziadost o spristupnenie informåcii ZakJadnä umeleckä §kola vybavf bez

zbytoön6ho odkladu, najneskör do ösmich pracovnych dni odo döa podania Ziadosti

alebo odo däa odstriinenia nedostatkov Ziadosti. Ziadost je podanä däom, kedy

bola doruöenå, resp. omtämenäZakJadnej umeleckej §kole.

b) Pri dodrZiavani lehöt na vybavenie äadosti o informåcie ZäHadnä umeleckå §kola
postupuje podlla § 7 zil<ona ö.211 12000 Z.z.

c) Zo zävainych dövodov ( vyhladåvanie azber informåcii na inom mieste ako je
sfdlo §koly, väö§i poöet odli§nlich informåcii a pod.) möäe Zildadnä umeleckä

§kola prediZit' lehotu najviac o osem pracovqich dni. Zävainymi dövodmi sri:

} vyhladävanie a zber poäadovanych informåcii na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujircej äiadost',

F vyhladävanie azber väö§ieho poötu oddelenych alebo odli§nfch informäcii
poZadovan;ich na spristupnenie v jednej Ziadosti,

F preukåzatel'nd technickd probldmy spojenö s vyhfadävanim a spristupäovanim
informåcie, oktor;ich moäro predpokladat, Le ich moZno odstränit' vrämci
prediäenej lehoty.

d) PrediZenie lehoty §kola ozniämi iiadatelovi bezodkladne s uvedenim dövodu a to
e§te pred uplynutim pövodnej zrikonnej lehoty s uvedenim dövodov prediZenia.

e) V pripade, Le ZäHadn| umeleckä §kola nemä poZadovanf informåciu k dispozfcii
aak mä vedomost' otom, kde moZno poZadovanri informäciu zfskat, postupi
Ziadost' do piatich dni odo däa doruöenia Ziadosti povinnej osobe, ktorå må
poZadovand informäcie k dispozicii, inak äiadost' odmietne roåodnutim.
Postripenie Ziadosti Z{kJadra umeleckä §kola bezodkladne ozrlitnrj- Ziadatefovi.

J.
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4. Prehl'ad prednisov. oolcynov. in§trukcii. WkladoWch stanovfslq podl'a ktorfch
novinnä osoba konå a rozhoduie alebo ktord upravuiti präva a novinnosti
fyzickych osöb a pråvniclsich osöb vo vzt'ahu k povinnei osobe.
ZikonNR SR ö.21112000 Z.z.§ 5 ods. 1 pfsm. e)

SR

predpisov,

a doplneni niektorjch zåkonov v zneni neskor§ichpredpisov

niäkladov za spristupnenie informåcii

a o znene a doplneni niektorjch zäkonov,

a doplnenf niektorfch ziikonov,

zamestnancoch v zneni neskor§fch predpisov,

predpisov,

a o runene a doplneni niektorfch zäkonov v zneni neskor§ich predpisov,

a doplneni niektorjch zåkonov,

neskor§ich predpisov

neskor§ich predpisov,

vykone pråce vo verejnomzärujme a o zrnene a doplneni niektorfch zåkonov,

a o 
^nene 

a doplneni niektoqich zäkonov,

niektorfch zäkonov,

a doplneni niektorjch zilkonov

neskor§ich predpisov

5. NåleZitostiäiadosti.
V Ziadosti musi byf uvedend a zo Ziadosti musi byf zrejm6:
a) kto ju podåva (meno a priezvisko a adresa pobytra resp. obchodnd meno a sfdlo

iiadatela).
b) komuje uröenå (ZäkJadtäumeleckå §kola Dolnä 25,966 81 Zarnovica).
c) ktorfch resp. aklich informräcii sa Ziadost' tyka.
d) spösob spristupnenia informäcie.

Strana3 z 5



e) ak Ziadost' nemå predpisan6 nåleZitosti, ZäkJadrnä umeleckä §kola bezodkladne

Wz;ve ZiadatetU aby v uröenej lehote, ktorä nesmie byf krat§ia ako sedem dni
neriplnir Ziadost' doplnil. Pouöi Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit'. Ak
napriek vfrve povinnej osoby iiadatel äiadost' nedoplni a infomräciu nemoZno pre
tento nedostatok spristupnit', povinnå osoba Ziadost' odloZi.

Obmedzenie pristupu k informäciåm.
ZäHadnäumeleckä §kola nepos§rtne inforrräcie, ktor6:
a) tvoria utajovanri skutoönost' podlä osobitndho zikona alebo je predmetom

bankovdho tajomstva alebo daäovöho tajomstva podfa osobitndho zäkon4 ku
ktorfm i:iadatef nemå opnivnenf pristup, Zakladnä umeleckä §kola ju nesprfstupnf
s uvedenim odkazu na prislu§n;i prävny predpis.

b) tfkajf sa ochrany osobnosti a osobnfch ridajov
c) tfkajf sa obchodn6ho tajomstva

Spösob spristupnenia informåcii na äiadost'.
a) Informåcie sa spristupäujri najmä tstne, nahliadnutfm do spisu wätane moZnosti

vyhotovit' si odpis alebo vfpis, odkopirovanie informäcii na technicky nosiö dåt,
spristupnenim k6pii predlöh s poZadovanfmi informäciami, telefonicky, fa>rom,

po§tou, elektronickou po§tou. Ak informåciu nemoZno spristupnit' spösobom
uröenym äadatefom, dohodne Z,akJadnä umeleckå §kola so äadatelbm inf spösob
sprf stupnenia informäcie.

b) Povinnä osoba umoZni kaZddmu bez prer:Jr.iuanta prävneho alebo inöho dövodu
alebo zåujmu nahliadnut', robit' si vlpisy alebo odpisy alebo köpie zo spisov
a z dokumentäcie. Zamestnanec, ktory poskytuje informäcie nahliadnutim do spisu,
je povinqi urobit' opatrenia, aby nanetfm do dokumentacie neboli poru§end

povinnosti podlä § 8 aZ 12 zäkorlaö.21112000 Z. z.

c) Povinnå osoba urobi opatreniq aby nazretim do dokumentiicie neboli poru§end

povinnosti podlä § 8 aZ 12 zäkonaNR SR ö. 21112000 Z. z.

Uhrada nåkladov.
a) lnformäcie sa sprfstupilujir beTplatre s qinimkou rihrady, ktorå nesmie prekroöif

W§ku materiälnych näkladov spojenlich so zhotovenim k6pii, nosiöov
a s odoslanim informäcii äadatefovi.

b) Riaditef Zitdadnej umeleckej §koly möZe zaplatenre rihrady odpustit'.
c) Nåklady, ktor6 möäu vzniknirt' v srivislosti s aplil«iciou zäkona ö.21112000 Z.z. sA

uveden6 v Sadzobniku rihrad , ktory tvori prilohu tohto ,, Postupu pri podävani
informäcii podfa zäkonaNR SR ö.211120002.2.

d) Uhrady za pristup k informäciräm sri podfa zÅkona prijmami Zi*Jadnej umeleckej
§koly.

öt. z
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1. Däom 10,08.2012 nadobtda riöinno# tento ,,Postup pri pod6vani informåcif podl'a
. zåkona NR SR ö.2l1nffi0 Z^z.u zo däa 10.08.2012 azirovr's, sa ru§i predchådzajtci

,Postup pri podåvani infomäcii podl'a zåkona NR SR L 2fin000 Z. z.u zn dfra
01.09.2011.

V Zarnovici 10.082012

Parik Gontko
riaditef TakJadnej urneleckej §koly

Prilohv:
1. VZOR -Ziailost pre ffzickd osoby
2. Y ZOF* - äiado* pre prävnickd osoby
3. Z,älronNR SR ö.21112000 Z. z. o slobodnom pristupe k informäciåm a o anen€ a doplneni
niektorfch zåkonov
4. Sadzobnik poplatkov za spristupiovanie informåcii
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